Bibliotheksordnung Hochschulbibliothek
Kaiserslautern

I Bibliotheksverwaltung

8 1 Struktur und Aufgaben der Hochschulbibliothek

(1)

Die Hochschulbibliothek ist eine Betriebseinheit (zentrale Einrichtung) der Fachhochschule
Kaiserslautern unter der Verantwortung des Senats gemaR 8 90 Absatz 2 Satz 1
Hochschulgesetz. Sie gliedert sich in die Standorte Kaiserslautern, Pirmasens und
Zweibriicken.

(2)

Die Hochschulbibliothek versorgt im Rahmen von Lehre, Studium, Forschung und
wissenschaftlicher Weiterbildung die Mitglieder der Fachhochschule Kaiserslautern mit
Buchern, Zeitschriften und sonstigen Informationstragern, im folgenden [ 'Medien(] genannt.
Mit ihren Bestédnden dient sie dartber hinaus auch der ortlichen und Gberdrtlichen
Literaturversorgung.

3)

Die Hochschulbibliothek beschafft, verzeichnet und erschlie3t die Medien und stellt sie zur
Nutzung bereit.

8 2 Leitung der Hochschulbibliothek

(1)

Der Hochschulbibliothek steht eine Vizeprasidentin oder ein Vizeprasident vor. Die
Vizeprasidentin oder der Vizeprasident Gbertragt die bibliotheksfachliche Leitung den
leitenden bibliothekarischen Fachkraften.

(2)

Zur hauptamtlichen bibliotheksfachlichen Leitung der Hochschulbibliothek bedarf es
mindestens der Befahigung zum gehobenen Bibliotheksdienst. Die Bibliotheksleitung/-en sind
Vorgesetzte aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der jeweiligen Standortbibliotheken und
entscheiden in allen bibliotheksfachlichen Angelegenheiten. Die Bibliothek wird innerhalb
der Hochschulleitung und in den nicht-bibliotheksfachlichen Gremien und Ausschiissen der
Hochschule durch die Vizeprasidentin oder den Vizeprésidenten vertreten. Dort kann er oder
sie sich durch die Bibliotheksleitung/-en vertreten lassen. Die leitende(n)
Bibliotheksfachkréfte/-fachkraft vertreten/vertritt die Bibliothek in bibliothekarischen
Fachorganisationen. Sie unterstitzen die Hochschulleitung bei der Vertretung der
Hochschulbibliothek in 6ffentlichen Angelegenheiten.

§ 3 Etat

(1)

Die Fachbereiche bestimmen ihren Etat zur Medienbeschaffung aus den zugewiesenen
Haushaltsmitteln. Die Hochschulbibliothek verwaltet diese Mittel nach 8 4 Absatz 2. Der Etat
zur Medienbeschaffung umfasst alle von der Hochschulbibliothek verwalteten
Informationsmittel (Bucher, Zeitschriften, AV-Medien, elektronische Datentrager etc.). Als
Orientierung zur jahrlichen Festlegung des Etats zur Medienbeschaffung dient die Anzahl der
Studierenden pro Fachbereich unter Berticksichtigung der Durchschnittspreise der Medien in
den jeweiligen Sachgruppen.

Die Hochschulbibliothek verzeichnet die Ausgaben nach Fachbereichen getrennt und erstellt
regelmaRige Ausgabeniibersichten.



Wird der Etat von den Fachbereichen bis zum Ablauf des jeweiligen Kalenderjahres nicht
verausgabt, so verbleiben die Restmittel im Etat zur Medienbeschaffung des jeweiligen
Fachbereichs.

(2)

Der Etat zur Medienbeschaffung steht nicht zur Verfligung fir

a) Medien, die von einzelnen Hochschulbediensteten auf Dauer an ihrem Arbeitsplatz benutzt
werden sollen

b) Medien, die dauerhaft im Labor aufbewahrt werden sollen

c) Medien fur Zwecke der Hochschulverwaltung

3)

Die Hochschulbibliothek verwaltet aul3erdem die vom Senat zugewiesenen Haushaltsmittel
zur Beschaffung von allgemeiner, facherubergreifender und bibliotheksfachlicher Literatur,
Hilfskrafte, Bibliotheksmaterialien und Sachausstattung (Etat der Bibliothek). Hierzu erstellen
die leitende(n) Bibliotheksfachkréafte/-fachkraft jahrlich einen Haushaltsentwurf zur VVorlage
und Genehmigung durch die Hochschulleitung.

(4)

Die Bibliotheksleitung erstellt Empfehlungen zum langfristigen Ausbau der Bibliothek in
Bezug auf Medienbestand, Personal- und Sachausstattung sowie den Einsatz der
Informationstechnik.

8 4 Erwerbungsrichtlinien

1)

Die Beschaffung der Medien erfolgt grundsatzlich tber die Bibliothek. VVorschlage zur
Anschaffung kénnen von allen Nutzerinnen und Nutzern gemacht werden.

(2)

Bei der Medienauswahl sind die Grundsatze der bibliothekarischen Grundausstattung, der
Aktualitét, der Beriicksichtigung des derzeitigen und absehbaren kunftigen Bedarfs und der
Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Ausgewogenheit des Medienbestandes fir alle
Fachgebiete soll sichergestellt werden. Es ist zu weiterhin zu gewahrleisten, dass eine
ausreichende Lehrbuchsammlung zur Verfligung gestellt wird. Eingehende Spenden werden
nach den gleichen Kriterien in den Bestand aufgenommen.

3)

Die leitende(n) Bibliotheksfachkréfte/-fachkraft sorgen fur einen Bestandsaufbau
entsprechend der Erwerbungsrichtlinien. Sie unterstiitzen die Fachbereiche bei der Auswahl
der Fachliteratur durch VVorschlédge und Weiterleitung von Nutzerwinschen.

(4)

Die Auswahl allgemeiner, facherubergreifender und bibliotheksfachlicher Medien féllt in die
Zusténdigkeit der leitende(n) Bibliotheksfachkréfte/-fachkraft.

(5)

Die von der Hochschulbibliothek erworbenen Medien sind ausschlie3lich Eigentum der
Fachhochschule.

(6)

Die Hochschulbibliothek sondert in Absprache mit den Fachbereichen entbehrlich oder
unbrauchbar gewordenes Bibliotheksgut aus.




11 Dienstleistungen der Hochschulbibliothek

§ 5 Aufgaben der Hochschulbibliothek

(1)

Die Hochschulbibliothek erfullt ihre in 81 genannten Aufgaben, in dem sie

a) die Medien gemaR § 4 beschafft

b) ihre Bestdnde nach bundeseinheitlichen Regeln in Katalogen erschliel3t, um einen formalen
und sachlichen Zugriff zu ermdéglichen

c) die Medien in den Rdumen der Bibliothek zur Nutzung bereitstellt; tber die Aufstellung
der Bestédnde entscheidet die leitende Bibliotheksfachkraft

d) Teile ihrer Bestdnde zur Nutzung auf3erhalb der Bibliothek ausleiht

e) in der Hochschulbibliothek nicht vorhandene Medien aus anderen Bibliotheken vermittelt
(Fernleihe)

f) aufgrund ihrer Bestande und Kataloge mundliche und schriftliche Auskiinfte erteilt, sowie
weitere Informationsdienstleistungen erbringt wie z. B. Durchfiihrung von
Datenbankrecherchen, Erstellung von Literaturverzeichnissen

g) zur Informationsgewinnung und [Ibeschaffung anleitet

111 Nutzung der Hochschulbibliothek

8 6 Zulassung zur Nutzung

(1)

Zugelassen sind alle Mitglieder der Fachhochschule Kaiserslautern. Soweit die Erfiillung der
Aufgabe der Hochschulbibliothek nicht beeintrachtigt wird, dient sie auch externen
Nutzerinnen und Nutzern. Hierlber entscheidet die leitende Bibliotheksfachkraft.

(2)

Die Zulassung ist personlich unter VVorlage des Studierendenausweises bzw.
Personalausweises zu beantragen. Minderjahrige haben eine schriftliche Einwilligung eines
gesetzlichen Vertreters vorzulegen. Die Antragstellerin oder der Antragsteller verpflichtet
sich schriftlich zur Einhaltung der Nutzungsordnung.

3)

Folgende Nutzerdaten werden bei der Anmeldung erfasst und in automatisierter Form
ausschlieBlich fur bibliotheksinterne Zwecke verwendet: Familienname, VVornamen,
Adressen, Geburtsdatum, Staatsangehorigkeit, Matrikelnummer. Die Nutzer kénnen jederzeit
Auskunft Uber die betreffenden Daten verlangen. Namens- und Adressendnderungen sind der
Hochschulbibliothek unverziiglich zu melden.

(4)

Zugelassene Nutzerinnen und Nutzer erhalten einen Bibliotheksausweis. Die Gultigkeit des
Bibliotheksausweises kann befristet werden. Der Ausweis ist bei jeder Entleihung vorzulegen
und nicht tbertragbar.

(5)

Studierende der Fachhochschule Kaiserslautern missen vor der Exmatrikulation entliehene
Medien zurtickgeben und ihr Gebuhrenkonto ausgleichen. Die Exmatrikulation wird vom
Studierendensekretariat nur vollzogen, wenn eine Entlastungsbestatigung der
Hochschulbibliothek vorliegt.

(6)

Bei Ausscheiden aus dem Dienst der Fachhochschule Kaiserslautern sind entliehene Medien
vorab zuriickzugeben. Die Hochschulbibliothek bestétigt auch fiir diesen Personenkreis die
Entlastung.




§ 7 Offnungszeiten

1) |

Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekanntgegeben.

()

AuBerhalb der allgemeinen Offnungszeiten ist der Zutritt zu den Bibliotheksraumen nur nach
Absprache und in Anwesenheit des Bibliothekspersonals gestattet.

§ 8 Haftung

(1)

Alle Medien sind sorgfaltig zu behandeln. Die Nutzerinnen und Nutzer haften fiir entliehene
Medien. Die Nutzerin oder der Nutzer hat den Zustand des ihm ausgehandigten
Bibliotheksgutes beim Empfang zu priifen und etwaige vorhandene Schaden unverziiglich
anzuzeigen. Erfolgt keine Anzeige, so hat die Nutzerin oder der Nutzer im Streitfall zu
beweisen, dass er das Bibliotheksgut bereits in fehlerhaftem Zustand erhalten hat.

(2)

Bei Beschadigung, Einbehalten oder Verlust sind die Nutzerinnen und Nutzer zum Ersatz des
Schadens, ggf. bis zur Hohe des Wiederbeschaffungswertes verpflichtet.

3)

Die Fachhochschule Kaiserslautern haftet nicht fir verlorengegangene, beschadigte oder
gestohlene Gegenstande oder Wertsachen der Nutzerinnen und Nutzer.

8 9 Formen der Bibliotheksnutzung

(1)

Die Hochschulbibliothek bietet Medien und Dienstleistungen zur Nutzung an. Dabei wird
unter Présenznutzung (innerhalb der Bibliotheksraume), Ortsleihe und Fernleihe
unterschieden.

(2)

Die Bestande kénnen in der Regel zur Nutzung auBerhalb der Bibliothek entliehen werden.
Ausgenommen hiervon sind Prasenzbesténde, z. B. Nachschlagewerke,
Loseblattsammlungen, Norm- und Regelwerke, Zeitschriften sowie andere Medien, deren
Sicherung oder Erhaltung dies erfordert. Hierlber entscheiden die leitenden
Bibliotheksfachkréafte.

8 10 Présenznutzung, Kurzausleihe

(1)

Taschen und &hnliche Behéaltnisse sowie Mantel und ahnliche Bekleidungsstticke dirfen nicht
in den Regal- und Lesesaalbereich mitgenommen werden; sie sind im Garderobenbereich zu
verwahren. Der Inhalt von unberechtigt in den Regal- und Lesesaalbereich verbrachten
Taschen, Behéltnissen und Ménteln ist beim Verlassen der Bibliothek auf Verlangen
vorzuzeigen.

()

In allen Bibliotheksrdumen, insbesondere in den Lesesélen, ist im gemeinsamen Interesse
aller Nutzerinnen und Nutzer Ruhe zu bewahren.

)

Das Telefonieren mit Mobiltelefonen ist in der Bibliothek nicht erlaubt.

(4)

Rauchen, Essen und Trinken in den Bibliotheksraumen ist nicht gestattet.

(5)

Auf Wunsch der Nutzerin oder des Nutzers fur den Lesesaal bereitgelegte Werke aus den
geschlossenen Magazinen, aus auswartigen Bibliotheken und solche Werke, die nur innerhalb
der Bibliotheksraume benutzt werden durfen (88 Absatz 2), werden gegen Hinterlegung des




Bibliotheksausweises ausgegeben.

(6)

Bestimmte Medien aus dem Prasenzbestand konnen kurzfristig entliehen werden. Dies ist eine
Stunde vor SchlieBung der Bibliothek bis zum nachstfolgenden Offnungstag zwei Stunden
nach Offnung gestattet.

(7) | |

Mit allen technischen Geréten ist schonend umzugehen. Veranderungen der vorgegebenen
Installationen sind streng untersagt.

(8)

Den Nutzerinnen und Nutzern obliegt die Einhaltung der urheberrechtlichen Bestimmungen.
(9)

Den Anordnungen der Bibliotheksfachkrafte oder des von ihnen beauftragten Personals ist
Folge zu leisten.

8 11 Ortsleihe

(1)

Die Leihfrist betragt in der Regel drei Wochen.

Fur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist die Leihfrist unbegrenzt. Dauerausleihen sind nur flr
Medien moglich, die aus Mitteln der Fachbereiche beschafft wurden.

Fur einzelne Bestandsgruppen kann die leitende Bibliotheksfachkraft eine abweichende
Leihfrist festsetzen.

(2)

Die Nutzerin oder der Nutzer sorgt flr eine fristgerechte Riickgabe der entliehenen Medien,
auch im Falle der personlichen Verhinderung.

3)

Sofern ein Werk nicht vorgemerkt ist, kann die Leihfrist bis zu 8 mal verldngert werden. Nach
Erreichen der maximalen Anzahl der Verlangerungen ist das Medium in der Bibliothek
vorzulegen.

(4)

Die Hdochstzahl von 25 Leihexemplaren bei Studierenden und externen Nutzerinnen und
Nutzern und 40 bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern darf nicht Gberschritten werden.

(5)

Fur Revisionszwecke sind auf Aufforderung der Hochschulbibliothek alle entliehenen Medien
zuriickzugeben.

8 12 Fernleihe

(1)

Medien, die in der Hochschulbibliothek Kaiserslautern nicht vorhanden sind, kénnen nach
den Bestimmungen der jeweils gultigen Deutschen Leihverkehrsordnung bei auswartigen
Bibliotheken bestellt werden.

(2)

Die Nutzerin oder der Nutzer wird benachrichtigt, wenn das bestellte Medium eingetroffen
ist. Auch bei Nichtabholung hat die Nutzerin oder der Nutzer angefallene Fernleihentgelte zu
entrichten.

©)

Bei der Nutzung auswartiger Medien sind die Leihfristen und VVorgaben der liefernden
Bibliothek mafgeblich.

§ 13 Semesterapparate

1)




In Absprache mit der leitenden Bibliotheksfachkraft konnen fiir einen bestimmten Zeitraum in
den Raumen der Bibliothek Semesterapparate bereitgestellt werden.

§ 14 Gebiihren

(1)

Die Nutzung der Bibliothek ist gebiihrenfrei. Sdumnisentgelte und Verwaltungsgebuhren
werden aufgrund der Landesverordnung tiber die Gebiihren im Geschaftsbereich des
Ministeriums flr Bildung, Wissenschaft und Weiterbildung (Besonderes
Gebuhrenverzeichnis) in der jeweils geltenden Fassung erhoben. Sdumnisentgelte werden
auch ohne Mahnschreiben féllig. Uber die Hohe der jeweils geltenden Gebiihren unterrichtet
ein besonderer Aushang an den Bibliotheksstandorten.

()

Kosten und Entgelte, die im Zusammenhang mit Bestellungen im Auswaértigen Leihverkehr
mit Anfertigung von Kopien, oder mit besonderer Informationstbermittlungen anfallen,
tragen die Nutzerinnen und Nutzer, ebenso Portogebiihren fiir notwendige oder gewiinschte
Mitteilungen.

3

Uber gezahlte Entgelte oder Gebiihren wird eine Quittung ausgestellt.

(4)

Bei ausstehenden Gebihren sind Leihfrist-Verlangerungen sowie die Ausleihe weiterer
Medien nicht moglich.

8§ 15 Vormerkung

(1)

VVormerkungen auf entliehene Werke sind moglich. Die Vormerkung ist in der Regel von der
Nutzerin und dem Nutzer selbst mit den dafuir vorgesehenen technischen Einrichtungen
vorzunehmen.

(2)

Die Benachrichtigung Uber eingetroffene Medien erfolgt per Aushang oder auf Wunsch per
eMail.

©)

Wird ein bereitliegendes Werk nicht innerhalb von sieben Tagen abgeholt, steht es anderen
Nutzerinnen und Nutzern wieder zur Verfligung.

(4)

Auskunft dartiber, wer ein Werk entliehen oder vorgemerkt hat, wird nicht erteilt.

(5)

Liegen Vormerkungen auf Entleihungen von Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern vor, so sind
diese innerhalb einer Woche an die Bibliothek zuriickzugeben.

8 16 Ausschluss von der Nutzung

Die leitenden Bibliotheksfachkréafte kdnnen Nutzerinnen und Nutzer bei Verstol? gegen diese
Ordnung voribergehend von der Benutzung ausschlieRen. Ein dauerhafter Ausschluss kann
nur durch die Présidentin oder den Présidenten erfolgen.

§ 17 Inkrafttreten
Die Bibliotheksordnung der Fachhochschule Kaiserslautern tritt am 15.12.2005 in Kraft.
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